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Avviso pubblico di manifestazione di interesse  per l’individuazione degli operatori economici 
da invitare alla procedura negoziata  per l’affidamento  del  servizio educativo progetto di  
ampliamento del tempo scuola presso le scuole dell’infanzia statali  aderenti alla rete anno 
scolastico 2024/2025 

Premesso che a seguito di Accordo tra il Comune di Bologna e le Istituzioni Scolastiche del territorio per  
l’attivazione  del  progetto  di  ampliamento  del  tempo  scuola  presso  le  scuole  dell’infanzia  statali  a.s. 
2024/2025.

L’Istituto Comprensivo 12 di Bologna in qualità di Istituto capofila , in coerenza con quanto prescritto dal 
D. Lgs. 36/2023 e s.m.i., intende acquisire manifestazioni di interesse per procedere all’affidamento del  
servizio Educativo anno  2024/2025. 

Vista la propria determina prot.n. 4290 del 20-07-2024

Il presente avviso è finalizzato all’indizione di una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett.  
e) del D.Lgs. n. 36/2023 (d’ora in avanti Codice), da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità prezzo ai sensi dell’art. 108 co. 1 del Codice, e da  
realizzarsi tramite RdO sul Me.pa ( Mercato elettronica della Pubblica Amministrazione), per l’affidamento 
del servizio servizio educativo progetto di ampliamento del tempo scuola presso le scuole dell’infanzia  
statali aderenti alla rete anno scolastico 2024/2025. 

Il presente avviso ha perciò scopo esclusivamente esplorativo, senza l’instaurazione di posizioni giuridiche 
o  obblighi  negoziali  nei  confronti  dell’Amministrazione,  la  quale si  riserva la  possibilità  di  sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito all’indizione della 
procedura negoziata per l’affidamento del servizio di cui all’oggetto, senza che gli aspiranti concorrenti  
possano vantare alcuna pretesa.
Il  presente avviso non vincola l’IC 12 a dar  seguito alla procedura stessa qualora dovessero rendersi 
disponibili  convenzioni stipulate da centrali di committenza aventi ad oggetto i servizi in parola per cui 
risulti più conveniente l’adesione alle stesse.
Si invitano pertanto gli operatori economici, interessati a partecipare alla procedura, a presentare, con le  
modalità di seguito indicate, manifestazione di interesse ad essere invitati.

1 - OGGETTO

L’Avviso è emanato al fine  attivare  il  servizio di  ampliamento  di tempo scuola di 1 ora giornaliera, dal 
lunedì al venerdì, dal mese di ottobre 2024 fino al termine dell’anno scolastico 2024/2025. 

Il servizio educativo consistente nell’accoglienza e vigilanza delle/dei bambine/i dalle 16,30 alle 17,30, dal 
lunedì al venerdì. Oltre all’attività di accoglienza e vigilanza devono essere previste proposte di attività  
ludiche e ricreative. 

L’istituto Comprensivo 12 è stato individuato capofila che, a livello cittadino, si farà carico della procedura 
di affidamento del servizio educativo, della gestione amministrativa e finanziaria del contratto di appalto 
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conseguente.

Gli Istituti comprensivi aderenti alla rete sono: 
● Istituto Comprensivo 1 - Bologna

● Istituto Comprensivo 2 - Bologna

● Istituto Comprensivo 3 - Bologna

● Istituto Comprensivo 4 - Bologna

● Istituto Comprensivo 5 - Bologna

● Istituto Comprensivo 6 - Bologna

● Istituto Comprensivo 7 - Bologna

● Istituto Comprensivo 8 - Bologna

● Istituto Comprensivo 9 - Bologna

● Istituto Comprensivo 10 - Bologna

● Istituto Comprensivo 11 - Bologna

● Istituto Comprensivo 12 - Bologna

● Istituto Comprensivo 16 - Bologna

● Istituto Comprensivo 17 - Bologna

● Istituto Comprensivo 22 - Bologna

Ogni Istituto comunicherà all’I.C. capofila e al Comune, secondo la tempistica concordata, il numero dei 
gruppi attivati per l’a.s. 2024/2025 e si occuperà della gestione operativa del raccordo con il gestore del  
servizio educativo per le proprie scuole, collaborando e fornendo tempestivamente tutte le informazioni  
necessarie per il controllo ed il monitoraggio del servizio all’Istituto Comprensivo capofila. 

2 - IMPORTO PRESUNTO E DURATA

L’importo presunto dell’appalto soggetto a ribasso per il periodo ottobre 2024 - giugno 2025 è pari ad 
euro 125.000,00, iva esclusa a copertura di tutti gli oneri previsti per l’erogazione del servizio educativo 
come di seguito stimato.

Il monte ore annuale determinato in via presuntiva, distribuito sui giorni di apertura della scuola, 
che l’OE è tenuto ad assicurare è così  determinato in n. 5.285 ore, comprensivo di ore frontali e ore 
destinate ad attività di programmazione e raccordo con le scuole (in media 3 ore per ogni educatore 
impiegato nel servizio). Per consentire la tempestiva presa in carico dei bambini  al  termine dell’orario 
scolastico, ove possibile e sulla base di una specifica programmazione del servizio, deve essere garantita 
ogni giorno la presenza dell’educatore adibito al servizio dalle 16,20. Nelle scuole in cui sono previste due 
figure educative tale anticipazione deve essere garantita da un solo educatore. Il monte ore come sopra 
determinato è comprensivo di tale compresenza. 
Il corrispettivo contrattuale sarà determinato in sede di affidamento del contratto e sarà costituito dal  
costo orario offerto per ciascuna ora del servizio tenuto conto del monte ore di prestazioni definito in base 
alle reali necessità rilevate per la copertura del servizio al momento dell’affidamento.

Il predetto corrispettivo non potrà subire alcuna revisione per tutta la durata del contratto fatta salva la  
possibilità,  ai  sensi  dell’art.  120,  co.  9,  di  aumentare  o  diminuire  le  prestazioni  richieste  fino  alla 
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concorrenza del  quinto  dell'importo  del  contratto,  alle  condizioni  originariamente  previste.  In  tal  caso 
l'aggiudicatario non può fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.

3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

3.1 - Requisiti generali
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 
Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.
Inoltre  i concorrenti devono essere iscritti presso la piattaforma MEPA alla categoria relativa ai servizi da 
assumere (indicativamente servizio educativo).
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale  
dell’operatore economico (di seguito FVOE).

Sono ammessi a presentare l’istanza di manifestazione d’interesse gli operatori economici in possesso dei 
seguenti requisiti:

1. insussistenza delle cause di esclusione automatica di cui all’art. 94 del Codice;
2. assenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 e di divieti a contrattare  
con la pubblica amministrazione ai sensi della normativa vigente.

3.2 - Requisiti di idoneità professionale

Costituisce  requisito  di  idoneità  l’iscrizione  nel  registro  tenuto  dalla  Camera  di  commercio  industria, 
artigianato  e  agricoltura  oppure  nel  registro  delle  commissioni  provinciali  per  l’artigianato  per  attività  
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.
Per  gli  operatori  che  non  hanno  l’obbligo  di  iscrizione  alle  CC.I.AA.  è  richiesta  l’iscrizione  nel  REA 
(Repertorio  Economico Amministrativo)  tenuto  presso la  Camera di  commercio industria,  artigianato e 
agricoltura della provincia in cui è stabilita la sede legale del concorrente, per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara.
Per  gli  operatori  che  non  hanno  obbligo  di  iscrizione  né  alle  CC.I.AA.  né  al  REA  è  altresì  ammessa 
l’iscrizione al Registro unico nazionale del Terzo settore, di cui agli artt. 45 e ss. Del Codice del Terzo 
Settore  (Decreto  Legislativo  3  luglio  2017,  n.  117)  e/o  l’iscrizione  presso  registri/albi  riconosciuti  da 
amministrazioni pubbliche, per attività coerenti con quelle oggetto del presente appalto.

3.3 - Verifica dei requisiti autocertificati
La stazione appaltante verificherà il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE).
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del  
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione  
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima

4 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti di partecipazione sopra richiesti,  dovranno 
trasmettere la  manifestazione  di  interesse contenente  la  dichiarazione  di  interesse  di  cui 
all'Allegato A, a pena di esclusione, alla seguente PEC  boic85500v@pec.istruzione.it
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entro il termine perentorio delle ore 09,00  del 03 agosto 2024
Nella manifestazione d’interesse, debitamente compilata e firmata, gli operatori economici dovranno 
dichiarare: 

1. l’interesse a essere invitato all'eventuale procedura negoziata ex art. 50, comma 1, lett. e) del  
D.Lgs. n. 36/2023;

2. di possedere - o singolarmente o in qualità di mandatario di costituito/costituendo RTI - tutti i  
requisiti richiesti, così come individuati nel relativo paragrafo del presente avviso;

3. di aver preso conoscenza ed accettare, senza riserva alcuna, le condizioni dettate dall’avviso e dalla  
documentazione prodotta.

5 - INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE

La scrivente Amministrazione non intende limitare il  numero degli  operatori  economici  da invitare alla  
procedura in oggetto, non pre determinando il numero massimo degli inviti.
Saranno  pertanto  invitati  a  presentare  offerta  tutti  gli  operatori  economici  che  abbiano  presentato 
tempestiva e adeguata manifestazione di interesse, senza alcuna limitazione e/o restrizione in ordine al 
numero di operatori economici.
Qualora manifestino interesse un numero di operatori inferiore a cinque, la stazione appaltante non sarà 
tenuta ad integrare il numero degli invitati, in quanto l’avviso (finalizzato appunto alla ricerca sul mercato 
di operatori disponibili)  avrà dato l’esito idoneo a soddisfare la condizione di esistenza di operatori sul 
mercato, come previsto dall’art. 50 comma 1 lett. e) del Codice, “[…] almeno cinque operatori economici,  
ove esistenti, [...]”.

6 - INDICAZIONI INERENTI LA SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA

L’eventuale successiva procedura negoziata sarà esperita ex art. 50, comma 1, lett. e) del Codice e 
sarà  interamente  svolta  tramite  la  piattaforma  Me.pa.  Si  precisa  che  per  tutte  le  informazioni 
concernenti l’utilizzo della piattaforma Me.pa e le problematiche tecniche ad essa relative occorrerà 
rivolgersi all’apposito servizio di call center dedicato agli operatori economici. 

La procedura sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell'art. 108 co. 1 del Codice. 

7 - RESPONSABILE DEL PROGETTO

Ai  sensi  dell’art.  15 del  Codice  si  comunica  che la  Responsabile  Unica  del  Progetto è la  Dott.ssa 
Filomena Massaro  Dirigente scolastica dell’Istituto Comprensivo nr 12.
 
8 - RICHIESTE DI CHIARIMENTO E CONTATTI

È  possibile  ottenere  chiarimenti  sulla  presente  procedura  mediante  l'invio  di  quesiti  alla  PEC 
boic85500v@pec.istruzione.it entro le ore 12,00 del giorno 31 luglio 2024.
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I quesiti andranno inoltrati esclusivamente attraverso la piattaforma.
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

 
9 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati forniti dai richiedenti verranno trattati ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 esclusivamente 
per  le  finalità  connesse  all’espletamento  della  procedura  in  oggetto.  L’informativa  relativa  al 
trattamento dei  dati  può essere visionata sul  sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo nr. 12  al  
seguente indirizzo:https://www.ic12bo.it.

10 - PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO
Come previsto dall’allegato II.1 al  Codice,  il  presente avviso viene pubblicato sul  sito  istituzionale 
dell’Istituto Comprensivo nr. 12. 

 La Dirigente Scolastica
D.ssa Filomena Massaro

 (firmato digitalmente ai sensi del CAD  e norme ad esso connesse)

Allegati all'avviso pubblico

Allegato 1  - Modulo di domanda
Allegato  2  -  Schema  di  Capitolato  speciale  del  servizio  di  ampliamento  tempo scuole  infanzie 
a.s.2024-2025
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